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ZARZADZENIE Nr 1/2021
Dyrektora Zespolu Szko6l Nr 1 w Otwocku
z dnia 12 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu
dostaw, ustug i rob6t budowlanych na potrzeby Zespotu Szkét Nr 1w Otwocku,
ktorych wartos$¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ i wprowadza Regulamin w sprawie zasad dokonywania zakupu

dostaw, ustug i rob6t budowlanych na potrzeby Zespolu Szkot Nr 1, ktorych wartos¢ jest
nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Do postgpowan 1 umow wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢
postanowienia Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot
budowlanych na potrzeby Zespotu Szk6t Nr 1 w Otwocku o wartosci szacunkowej, nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro wyrazonej w ztotych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Zespolu Szkoét Nr 1
w Otwocku, odpowiedzialnym w jednostce za dokonywanie zamdéwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

mgr Robert Pielak






ZALACZNIK

do ZARZADZENIA Nr 1/2021
Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Otwocku
z dnia 12 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych

3.

na potrzeby Zespolu Szkoét Nr 1 w Otwocku,
ktorych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 zlotych netto

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdowien, ktorych warto$¢ jest
nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto.

Zamowienia ktorych wartos$¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto, zgodnie z art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawa Pzp, zwolnione sa z obowiazku
stosowania przepiséw tej ustawy, jednakze do tych zamowien nalezy stosowaé zasady
okreslone w niniejszym Regulaminie.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z
2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace)
przedsigbiorca;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) ushugach —nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm. ), zwanego
dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

6) zamawiajacym — Zespot Szkot Nr 1 w Otwocku sW
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7) warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumieé¢ calkowite wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezyta starannoscia;

8) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe/umowe zlecenie/zamowienie
odplatng zawierana migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug o wartosci ponizej 130 000,00 zlotych netto;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielenia zamdowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Zespot Szkot Nr 1 w Otwocku o
wartosci ponizej 130 000,00 ztotych netto;

10) najkorzystniejszej ofercie — nalezy rozumie¢ ofert¢ ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub ofert¢ z najnizsza ceng gdy jedynym kryterium jest cena.
Najkorzystniejsza oferta musi zapewnia¢ najkorzystniejsze/najtansze wykonanie
przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow zwiazanych z
realizacja przedmiotu zamdéwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp.

11
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady ogolne

. Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
— Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.), w granicach wydatkow, ktore

zostaly ujgte w planie finansowym oraz z zachowaniem zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci;

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, atakze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

c) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa.

Dla zaméwien okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp tj. dostawy wody za pomoca
sieci wodociagowej 1 odprowadzania $ciekow do sieci  kanalizacyjnej, ustug
przesylowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, dostawy ciepta z sieci
cieplowniczej, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 ztotych netto, nie maja
zastosowania zasady Regulaminu, zamoéwienia udziela si¢ jedynemu wykonawcy
$wiadczacemu przedmiotowq dostawe lub ustuge.

Decyzj¢ w sprawie zakupu dostawy, ushugi lub roboty budowlanej podejmuje bezposrednio

dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 w Otwocku

Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia na podstawie ustnego polecenia

stuzbowego.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizmow

dofinansowania udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem jako

nadrzednych wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.
|/
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§3

Ustalenie wartoS$ci zamowienia

1. Przystgpujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacj¢ ma obowiazek ustalenia jego wartosci z nalezyta staranno$cia.

2. Jezeli zamdéwienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, to
zamoOwienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktérego wartoSciowy udzial w danym
zamowieniu jest najwigkszy.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny obowiazany jest do przestrzegania przepisow,
Rozdziatu 5 ustawy Pzp, w szczegélnosci art. 28-36 ustawy Pzp, w tym o zakazie
zanizania warto$ci zamowienia lub wyboru sposobu obliczania warto$ci zamowienia, w
celu zapobiezenia unikania stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Przy ustalaniu warto$ci zamOwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do ktorych
poza warto$cia zamdOwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamdowienia, powtarzalno$¢ w skali roku
budzetowego, inne okolicznosci warunkujace zasadno$¢ wylaczenia wydatku Srodkow
publicznych, jako zamdéwienie o wartosci ponizej 130 000,00 ztotych netto.

5. Wartos¢ zaméwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia
wydatku $rodkéw publicznych, jako zamdOwienie o wartosci ponizej 130 000,00 ztotych
netto, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dziatanie wynikajace np. ze wzgledéw
organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 29 ustawy Pzp, dotyczacego zakazu
dzielenia zamowienia na odrgbne zamowienia oraz zanizania jego warto$ci w celu unikniecia
stosowania przepisOw ustawy Pzp.

6. Do okreslenia warto$ci zamdowienia na roboty budowlane podstawe stanowi wycena robét
lub kosztorys inwestorski, sporzadzone nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem
WSZczgcla postgpowania.

7. Przy wycenie wartoSci uslug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra lub poréwna¢ planowane zamowienie do wykonanych
juz zamdwien o podobnym zakresie.

8. Ustalenie wartosci danego zamdéwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesigcy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesiacach.

§4

Zamowienia, ktorych warto$¢ jest nizsza lub réwna 50 000,00 zlotych brutto

Do zaméwien, ktérych warto$¢ jest nizsza lub rowna 50 000,00 ztotych brutto nie ma obowigzku
stosowania postanowien niniejszego regulaminu.

§5
Zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza 50 000,00 zlotych brutto a jest nizsza lub r6wna
90 000,00 zlotych brutto

1. Procedurg udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 ztotych brutto
aktorego warto$¢ jest nizsza lub réwna 90 000,00 ziotych brutto rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.

2. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do
regulaminu.

3. Notatka zawiera:

a. opis przedmiotu zamowienia,

b. termin realizacji lub wykonania zamdéwienia;

c. aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu;

d. proponowana ceng oraz/lub inne kryteria wyboru oferty; ,

e. date uzyskania informacji; W
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f. propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 50 000,00 ztotych brutto a o wartosci
nizszej lub rownej 90 000,00 ztotych brutto przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, ktore
moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, z wykorzystaniem katalogdw,
cennikéw, folderéw i stron internetowych takiej liczby potencjalnych wykonawcow,
ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej
3 wykonawcow).
Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamdwienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania takiego zamdéwienia bedzie faktura/rachunek opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdowienia.
Jezeli zamoéwienie dotyczy wykonania ushugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamowienia jest pisemne zamdwienie lub umowa zawarta
pomigdzy zamawiajacym a wykonawca.
Do faktury/rachunku wybranego wykonawcy na realizacje zamowienia nalezy dotaczy¢
notatke z rozeznania rynku oraz zamdéwienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§6

Zaméwienia, ktorych wartos¢ przekracza 90 000,00 zt brutto a jest nizsza niz 130 000,00

22

10.

zlotych netto

1. Procedurg udzielenia zamowienia o warto$ci przekraczajacej 90 000,00 ztotych brutto

anizszej niz 130 000,00 zlotych netto rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora
wniosek osoby odpowiedzialnej w jednostce za dokonywanie zaméwien publicznych.

2. Wniosek sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 2 do regulaminu zawiera:

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin realizacji lub wykonania zamdwienia;

aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu;

dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia;

datg ustalenia wartoSci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgeia postgpowania dla dostaw i ustug, a dla robdt budowlanych nie wezesniej niz
6 miesigey przed dniem wszczegcia postgpowania);

f nazwe i adres potencjalnych wykonawcoéw zamowienia;

g dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

o op

o A

3. Dla zamodwien publicznych o wartosci powyzej 90 000,00 ztotych brutto a o wartosci

nizszej niz 130 000,00 zlotych netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbg wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

4. Formularz zapytania ofertowego, przygotowany zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do

regulaminu, nalezy przekaza¢ w formie pisemnej listownie, droga elektroniczna, faxem
(potwierdzajac odbiér) lub zamie$ci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego do
pobrania przez potencjalnych wykonawcow.
Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowiazany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do regulaminu. Dokumenty te
przechowywane sq w jednostce Zamawiajacego tj. w Zespole Szko6t Nr 1 w Otwocku.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofertg.
Zgode na udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor.
Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umoweg/umowg zlecenie w formie pisemnej, ktore
niezwlocznie przekazywane sa do Oswiaty Powiatowe;.
Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawceg za realizacj¢ zamoOwienia, nalezy

dotaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowg.
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11.

12.

W przypadku braku ztoZzonych ofert wymaganych trescia § 6 ust. 3 regulaminu, pracownik
odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania moze wybraé oferte w oparciu o
rozmowg, telefoniczng z jednym potencjalnym Wykonawca. Z czynnosci tych pracownik
odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza notatke dokumentujaca
ww. okolicznos$ci, zawierajaca takze okoliczno$ci z zakresu ustalenia warunkow realizacji
zamdwienia.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje
1 archiwizacje.

§7

Postanowienia koncowe

Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

W uzasadnionych przypadkach w szczego6lnosci przy zamdwieniach o specjalistycznym
charakterze lub ograniczonym rynku potencjalnych wykonawcéw lub wymaganej
szybkiej realizacji zamowienia, na pisemny wniosek pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postgpowania, Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie liczby
wykonawcow, do ktoérych kierowane sa zapytania ofertowe lub wyrazi¢ zgode na
odstapienie od stosowania tresci § 5 ust. 4 i § 6 ust. 3 regulaminu. Z czynnosci tych
pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza notatke
dokumentujaca ww. okolicznosci, zawierajaca takze okolicznos$ci z zakresu ustalenia
warunkdw realizacji zamowienia.

Do zamoéwien objetych niniejszym regulaminem pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ winien stosowac klauzule informacyjna, zgodnie
z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, sporzadzong wg wzoru zawartego w zalaczniku nr 5
do regulaminu.

Faktury/rachunki wystawiane przez wybranego wykonawce za realizacje zamoOwienia,
winny by¢ pisywane w sposob nastepujacy:

»Zamowienie zgodne z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. ustawy Pzp oraz
Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na
potrzeby Zespotu Szkét Nr 1 w Otwocku, ktorych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000,00
ztotych netto.”

DYREKTOR
] %o elak
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Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000,00 zlotych netto

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci
przekraczajacej 50 000,00 z1 brutto a nie przekraczajacej 90 000,00 zi brutto

podatek VAT...%, W WYSOKOSCI ..cc.eevveveeuerierienieenieneene zk;
4. Warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie........................
5. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamoOwienia ............o.evvevereneeneanneannenn.
§. Data vstalenis WarteSel, ZaTHOMASTIIL s wsnaon o ssns:ermnsssns o s e s 66 asam

7. Informacja o cenie i innych kryteriach wyboru oferty:

Oferowana cena

Lp. Nazwa oferenta netto brutto Inne kryteria

QLTGS2 NavE D Wi AN osmeossessonmmmsssmommsesessms e § § § ¢ SESRH0S £ 52 § 5 6 & BERSRES 5§ § CH6E

0. WYDIano WYKONMAWCE NT. ... ouuunntnte et ete et ettt e e e e e et e eaeeaeete et e e eneeaneenn

10.Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystni€jSZe) .......c.ueeueereeriies s eieeeeeeeereeeeieeneeeeieeeneenas

Notatke sporzadzila..........oceeviiiviieniiiiiieieieee e

data i podpis dyrektora
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1.

O 0 3 O W

Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktdrych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto

WNIOSEK

(miejscowo$¢ 1 data)

o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
o wartosci przekraczajacej 90 000,00 zlotych brutto a nizszej niz 130 000,00 zlotych netto

Opis przedmiotu ZAMOWIENIA .......cccveeerureerreerieerireeereesieesveesseeenens

. Wartos¢ zamowienia:

WAItOSC METLO .vvvvvvrieeeieeeeeiciieee e e e et e e e e e e eeeeananaeeeeees zt,
WATTOSC DIULLO ..oeiieiieiieeee et ee e e e e e e z1;

podatel VAT... %, W WYSOKOSET ;iuswsassnsns asmmsn s saws snssiasinss st zh

. Ustalenia wartos$ci zaméwienia dokonano w dniu ......................
. Ustalenia wartosci zamo6wienia dokonano na podstawie...............
. Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto§ci zamowienia..... ..........
o TErTit fealizacii ZTaOWACTIIA ; : s e s « 5 suamens s 5 45 wanamss 13 soamssd i 43

. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamdowienia

Oferowana cena

Lp. Nazwa oferenta netto brutto

Inne kryteria

...........................

data i podpis dyrektora jednostki
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Zatqcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto

(miejscowos¢ 1 data)
ZAPYTANIE OFERTOWE

..................................................................... w Otwocku zaprasza do ztozenia

oferty:

na:

.........................................................................................................................................

PS4y T W51 L5 3 S
8. Tetmin TRalimacTi Zar O NARTILA oo covsosns o awassws s wavss s 50 57550 5 w55 o503 S44E HEE S3 ERS AR NE
2, W DVCTEE, TN Lm0 o 0 .55 5 5. 0 4.0 5 S5 SR R A W 2B SRS
. VIE)SOR 1 TETTIN ZAOTCTIE, OBBIEY . .o s omonms ot sssmsinmamisinsoms s s ik A6 58 AR5 5 S8 A5 358
. Termin OtWarcia OF@Tt.........coouiiruieiiieiie ettt ettt ettt et e e saeeeenaneeas

. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami .............ceceeverieriiniriinnincniniicieseecee.

5
6
7. Warunki PratnoSCI ..cc..eeeuiieieieiieieee e e
8
9

Sposob przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

10. Tres¢ oferty:

o A0 o

g.

A, T LT . L 0K SR 5 535 55,50 68 0 IS 75 ER VARSNGB 45
AATES WYKONAWCY ...ttt ettt sttt sa e s e
NP et ettt st ae e a et e st a et bt et e e e e b e eane
L 1 U U ——
1 BTl ETIROEIT s osusser:sssn 5500w 5500se5s 100 50005 805400 S S T S A A B S
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng netto ...ceeveveeereeeenieeenne. zt (stownie zlotych.......... ..o )s
Podatek VAT ......cc.cccevveevreennns zt (stownie ztotych.............ooooiiiiii );
Ceng brutto.......cccvvveeeecireeennns zt (stownie ztotych..............ccooi );
Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

data podpis Wykonawcy
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Zatqcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktdrych wartosé jest nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych netto

Protokot
rozeznania cenowego zamowienia o wartosci
przekraczajacej 90 000,00 zlotych brutto a nizszej niz 130 000,00 zlotych netto

1. W celu udzielenia ZAMOWICNIA ........ccceeeueeevieriieriieeiieesiieesteesseesteesseesssesseessssesseesseeseseesnens
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

B, WV DT msuminsssmsions s ossmmss zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,
ktéry stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie-do g .. oosm s 2 o A0 BOUZIMY s ssivss s ztozono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy [Adres wykonawcy|Cena netto  |Cena brutto Uwagi
3. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystni€jSze] ...........eceeeveiiiiieiniiiiiiiiiiiniinn.
""""" migsce idata " podpis osoby odpowicdzialng

za rozeznanie cenowe

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

...........................................
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1.1.

1.2.

13.

1.4.

1.5.

1.6.

1.%.

a)

Zatqcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartosc jest nizsza od kwoty 130 000,00 zlotych netto

Klauzula RODO

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, iz:

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkét Nr 1 w Otwocku przy

Stowackiego 4/10 e-mail sekretariat@lo3otwock.eu tel. 22 779 22 01

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem udostgpnionych danych

osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych w

Zespole Szkét Nr 1 w Otwocku przy ul. Stowackiego 4/10 e-mail: iod@perfecinfo.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia

obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, zgodnie z art. 6 pkt. 1 lit. c oraz

art. 6 pkt. 1 lit. b RODO, w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania

o udzielenie zamowienia oraz zawarcia umowy, na postawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22019 1., poz. 2019

z pdzn. zm.), zwana dalej ustawa Pzp;

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane

osobowe beda udostgpnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow.

Odbiorcami danych moga by¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepisoOw prawa;

b) podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
Podmioty przetwarzajace);

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji

odpowiedniego celu przetwarzania wskazanego w pkt. 1.3, oraz przez dwa lata,

liczac od pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku zakonczenia sprawy,

w tym rowniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.

67 z po6zn. zm.);

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych przystuguje Pani/Panu:

prawo dostgpu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia

(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang

wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien

umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalqcznikow);

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia

(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

czlonkowskiego),

W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ na podstawie
zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody
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1.8.

1.9

La14%

w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych

osobowych narusza Pani/Pana prawa;

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy

w Zespole Szkot Nr 1 w Otwocku Przy czym podanie danych jest:

a) obowiazkowe, jezeli zostato to okreslone w przepisach prawa;

b) dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu
zawarcie umowy. Konsekwencjq niepodania danych bedzie brak mozliwo$¢
realizacji czynnosci urzgdowych lub nie zawarcie umowy;

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego wydania decyzji,

w tym rowniez w celu dokonania profilowania.
RE K
(ée/# telak
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