Zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia Dyrektora Szkoly Nr 6/2021 z 2 listopada 2021 r.

Zasady organizacji pracy dydaktyczno-wychowawczej
w Liceum Ogoélnoksztalcacym Nr III im. Juliusza Slowackiego w Otwocku
W czasie nauczania innego niz stacjonarne w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin jest aktem wewnetrznym w Liceum Ogolnoksztatcacym Nr III im. Juliusza

Stowackiego w Otwocku i powstal w celu ustalenia regul organizacji pracy liceum

w czasie ksztatcenia na odlegtos¢ oraz realizacji innych zadan w przypadku czesciowego

lub catosciowego ograniczenia funkcjonowania szkoly.

Regulamin obowigzuje wszystkich nauczycieli i uczniéw wykonujacych prace

i pobierajgcych nauk¢ w formie zdalnej, ktérzy odpowiadaja za wlasciwe i rzetelne

wywigzywanie si¢ z obowigzku uczestnictwa w ksztalceniu na odleglos¢.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) szkole lub liceum — nalezy przez to rozumie¢ Liceum Ogdlnoksztalcace Nr III im.
Juliusza Stowackiego w Otwocku;

2) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespohu Szkot Nr 1 w Otwocku.

Ksztatcenie na odleglo$¢ zwane zdalnym nauczaniem to zajecia:

1) prowadzone przez nauczyciela online (w czasie rzeczywistym),

2) indywidualna praca ucznia z materiatami edukacyjnymi przekazanymi czy
wskazanymi przez nauczyciela i wedtug jego wskazowek,

3) inne formy nauki ucznia (w tym wykonywanie prac domowych, ¢wiczen, zapoznanie
si¢ z lekturami).

Administracja i ochrona danych osobowych

§2.

Administratorem danych osobowych w postaci wizerunku jest Liceum Ogélnoksztatcace
Nr III im. Juliusza Stowackiego w Otwocku przy ul. Stowackiego 4/10.

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna
skontaktowa¢ si¢ we wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
— Pawel Maliszewski, iod@perfectinfo.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzku o$wiatowego, jakim jest
zaliczenie zaje¢ edukacyjnych i wystawienie ocen, co stanowi obowigzek prawny ciazacy
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy z ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe.
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Administrator pozyskuje dane osobowe bezposrednio od uczniéw wysylajacych nagrania
lub od ich rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktérym przyshuguje prawo dostgpu do tresci
danych, zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania, a takze
wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie bgda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu oraz nie begda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Podczas zdalnych lekcji wychowania fizycznego nagrania przedstawiajgce wizerunek
ucznia podczas wykonywania zleconych przez nauczyciela ¢wiczen beda przetwarzane
do momentu ich sprawdzenia i wystawienia oceny. Odbiorcg danych osobowych bedzie
wylacznie upowazniony nauczyciel wychowania fizycznego.

Srodki bezpieczenstwa stosowane w nauczaniu zdalnym

§ 3.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w calej
placowce.

Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z whasnych.
Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniéw i ich rodzicéw tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.

Jedynym narz¢dziem do dokumentowania informacji dotyczacych nauczania zdalnego
jest dziennik elektroniczny Librus, ktory szyfrowany jest certyfikatem bezpieczenstwa.
Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mieé dostep inne osoby, nalezy uzywaé
mocnych haset dostgpowych, a przed odejéciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynno$ci oraz zalozenie odrebnych kont
uzytkownikéw w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

Dane przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), muszg by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Prowadzenie zajg¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel ma obowigzek
prowadzi¢ taka korespondencje¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktora zapewnia mu
szkota lub przez panel wiadomosci w Librusie.

Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych
w przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic
si¢, czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze bedzie wystana do
wlasciwego adresata.
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Hasta do wykorzystywanych kont nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim, powinny
by¢ chronione przez uzytkownikow kont.

Zasady prowadzenia lekcji online dotyczace uczniéw

§ 4.

W czasie lekeji uczniowie wykorzystuja platform¢ Microsoft Teams lub Testportal przy
sprawdzaniu wiedzy.

W lekcji online mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢é osoby postronne.

Uczniowie podczas lekcji online maja obowigzek korzystania z kamer, mikrofonéw
1 glosnikow/stuchawek, jezeli nauczyciel tego wymaga. Kamera powinna pokazywaé
tylko wizerunek ucznia lub tresci wskazane przez nauczyciela.

Przed kazdymi zaj¢ciami uczniowie zobowigzani sa do wylaczenia zbednych aplikacji
i stron internetowych na wykorzystywanym do zdalnej nauki urzadzeniu.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowaé, robi¢ printscreendw i upubliczniaé.

Problem z dostepem do Internetu, a co za tym idzie problem z uczestnictwem
w zajeciach, rodzic ma obowigzek zglosi¢ wychowawcy najp6zniej w dniu nastepujacym
po dniu, w ktérym ten problem wystapil.

Uczniowie maja obowigzek odebra¢ wiadomos$¢ od nauczyciela z materiatami do
indywidualnej pracy, wskazanymi przez nauczyciela zaleceniami do godz. 18.00 w dniu
planowe;j lekcji, co jest podstawa do zaliczenia obecnosci na lekcji, ktéra nie bedzie
prowadzona online w czasie rzeczywistym.

Nieodebranie wiadomosci, o ktérej mowa w ustepie 7, w danym dniu do godz. 18.00
traktowane jest jako nieobecno$¢ na zajgciach i musi by¢ usprawiedliwiona zgodnie
z zasadami okreslonymi w statucie liceum.

Zasady prowadzenia lekcji online dotyczace nauczycieli

§ 5.

Nauczyciel realizuje nauczanie zdalne poprzez prowadzenie lekcji online, przekazywanie
uczniom tematéw z zakresem materialu, wskazowek dotyczacych zagadnien do
zrealizowania oraz dodatkowych zrédet i materialéw do lekcji, sprawdzania wiedzy za
posrednictwem platformy Microsoft Teams.

Sprawdzanie wiedzy uczniow moze si¢ odbywaé réwniez przy pomocy aplikacji
internetowej Testportal.

Nauczyciel planuje i prowadzi nauczanie zdalne w wymiarze zgodnym z obowigzujacym
w trybie stacjonarnym planem lekcji i szkolnym zestawem programéw nauczania.
Planowana lekcja on-line na zywo musi zosta¢ zapisana przez nauczyciela w terminarzu
klasy w Microsoft Teams przynajmniej z 24-godzinnym wyprzedzeniem.
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10.

11.

12,

Lekcja online nie moze trwa¢ dhuzej niz 45 minut (czas obejmuje takze czynnosci
organizacyjne).

W trakcie zaje¢¢ online (w czasie rzeczywistym) sprawdzana jest obecnosé
1 odnotowywana w dzienniku elektronicznym.

Prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania uczestnikdw,
prezentowania swojego ekranu lub wyznaczania uczniéw, ktérzy majg udostepnié swoj
ekran.

O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje
nauczyciel, uwzgledniajagc specyfik¢ nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo
w cyberprzestrzeni oraz mozliwosci techniczne wszystkich uczestnikéw tego procesu.
Planujac zajecia lekcyjne nauczyciel musi pamietaé o dostosowaniu zadan dla uczniéw ze
specyficznymi trudno$ciami w nauce oraz nauczanych indywidualnie.

Nauczyciele okreslajg rodzaj, formeg i termin wykonania zadan oraz zrédia i niezbedne
materialy.

Nauczyciele prowadzg lekcje zdalne z siedziby szkoty zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty. W uzasadnionych przypadkach, za
zgoda dyrektora, nauczyciele moga prowadzi¢ zajecia zdalne z miejsca zamieszkania.
Temat lekeji i frekwencje na zajeciach nie realizowanych online w czasie rzeczywistym
umieszcza si¢ do godz. 20.00 w dniu zajec.

§ 6.

Szkota w przypadku nieobecnosci nauczyciela moze odwola¢ zajecia online lub w miare
mozliwosci zorganizowaé zastepstwa.

Nauczyciele sa dostepni dla uczniéw, zgodnie z planem lekcji, poprzez dziennik
elektroniczny lub komunikator internetowy Microsoft Teams.

Kazdy rodzic/prawny opiekun moze konsultowal si¢ z nauczycielem prowadzacym
zajecia za pomoca dziennika elektronicznego.

Dni otwarte i zebrania z rodzicami/prawnymi opiekunami moga byé¢ prowadzone sa
w trybie online.

Podczas zdalnego nauczania wychowawca, pedagog, psycholog i doradca zawodowy
organizujg pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla uczniéw online lub stacjonarnie.
Uczniowie, rodzice/prawni opiekunowie i nauczyciele przestrzegaja kultury wypowiedzi
1 dobrych praktyk komunikacji w realizacji zdalnego nauczania.

Uczniowie objgci nauczaniem indywidualnym i nauczaniem w formie indywidualnej
realizujg zajecia zgodnie z planem.

§7.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji tre$ci nauczania do zrealizowania w ramach
nauczanych przedmiotéw lub innych zaje¢ w poszczegolnych oddziatach w okresie zdalnego
nauczania, majagc na uwadze migdzy innymi: mozliwosci psychofizyczne uczniéw,
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podejmowanie intensywnego wysitku umystowego i/lub ograniczenia wynikajace ze specyfiki
zajecé.

§ 8.

Wychowawcy monitorujg réwnomierne obcigzenie swoich wychowankéw obowigzkami oraz
rownowage pomiedzy pracg uczniéw bezposrednio z komputerem a innymi formami pracy
1 w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci informuja o tym dyrektora szkoly.

Ocenianie i klasyfikowanie

§9.

1. Uczen w czasie zdalnego nauczania jest oceniany systematycznie zgodnie z zasadami
oceniania zawartymi w statucie liceum.

2. Nauczyciele przedmiotéw monitoruja postepy uczniéw, weryfikuja oraz oceniaja
opanowanie wiadomosci i umiejetnosci uczniéw przez Microsoft Teams oraz dziennik
elektroniczny Librus, ktory jest dokumentem przebiegu nauczania.

3. Oceng $rédroczna lub roczng z zachowania wystawia wychowawca klasy zwracajac
uwage rowniez na specyfike sytuacji, w jakiej jest wystawiana ocena.

Kontrola uczestnictwa ucznia w zajeciach
§ 10.

1. Brak aktywnosci ucznia w realizacji zadann w formach ustalonych dla zdalnego nauczania
1 uczenia sig jest rownoznaczne z brakiem realizacji obowigzku szkolnego.

2. Uczen ma obowigzek bra¢ udziat w calej lekcji zdalnej. Nauczyciel wpisze uczniowi we
frekwencji nieobecnos¢ jezeli w trakcie trwania zajeé stwierdzi, ze uczen przestal w nich
uczestniczyc.

3. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia uczniowi nauke, rodzice informuja
o tym fakcie wychowawcg klasy. Po skonficzonej chorobie uczen uczestniczy w zajeciach,
w miar¢ mozliwosci realizuje zalegly material.

4. W  przypadku dlugotrwatej (co najmniej tygodniowej), nieusprawiedliwione;
nieobecnosci ucznia wychowawca podejmuje prébe kontaktu z rodzicami ucznia, co
odnotowuje w dzienniku elektronicznym Librus. Po nieudanej probie kontaktu
z rodzicami wychowawca klasy informuje pedagoga szkolnego, ktéry podejmuje kolejne
proby kontaktu, a nastgpnie informuje Dyrektora o braku realizacji obowiazku nauki
przez ucznia.
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1.

Postanowienia koncowe
§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.

Uwagi dotyczace realizacji zdalnego nauczania rodzice mogg zglosi¢ korespondencyjnie
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoty.

DYREKTOR
mgﬁ?ober‘t Pielak
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