Liceum Ogdlnoksztatcgce Nr 11l im. Juliusza Stowackiego w Otwocku

ul. Stowackiego 4/10
05-400 Otwock

Polityka korzystania z systemow Al w Liceum
Ogodlnoksztatcacym Nr Il im. Juliusza
Stowackiego w Otwocku

REJESTR ZMIAN W DOKUMENCIE

Data [RRRR-MM-DD] Autor Wersja Opis zmian
12.10.2026r. Piotr Eisenmann 1.0 Wersja inicjalna dokumentu
z upowaznienia |OD Pawta
Maliszewskiego
PERFECTINFO SP. Z 0. O.
AKCEPTACIA DOKUMENTU
Data [RRRR-MM-DD] Osoba akceptujaca Zla\aYlﬂ‘E&?;pW?ga wersja
1.0 . e el SR
4 w Liceum Qgdlnoksztatcgcega Nr Il
16 L 0. 26 r lrmrjw;ir‘xméo w Otwocku

@ ar Ba!'ba%

Niniejszy dokument jest wtasnoscia Liceum Ogélnoksztatcacego Nr IIl im. Juliusza Stowackiego w Otwocku i nie
moze by¢ przedrukowywany ani kopiowany bez zgody Dyrektora. Dokument ten jest aktualny i podlega

nadzorowi ADO i IOD.

Stronalz?7




Strona2z7




Spis tresci

Cel i zakres dokumentu

Akty prawne i dokumenty powigzane

Definicje i Skroty

Podstawowe zasady korzystania z Al

Procedura zatwierdzania narzedzi Al

Analiza ryzyka i DPIA

Wytyczne bezpiecznego korzystania z narzedzi Al, w tym do tworzenia kodu

Witasnosc intelektualna

@ el Bhogy g e R R R

Postanowienia koncowe

=
=

Zataczniki

o o s R W W W W

Strona3z7



1. Celi zakres dokumentu

1.

3

Celem niniejszej Polityki korzystania z systemow Al (dalej jako: Polityka), jest okreslenie zasad
bezpiecznego i odpowiedzialnego korzystania ze sztucznej inteligencji (Al) w Liceum
OgdlInoksztatcgce Nr IIl im. Juliusza Stowackiego w Otwocku (dalej jako: Liceum lub Administrator).
Priorytetem Liceum Ogolnoksztatcgcego Nr Il im. Juliusza Stowackiego w Otwocku jest petna
zgodnos¢ z prawem, a w szczegdlnosci ochrona danych osobowych, informacji poufnych oraz
tajemnic zawodowych.

Polityka obowigzuje kazdg osobe realizujgca obowigzki na rzecz Liceum Ogélnoksztatcacego Nr IlI
im. Juliusza Stowackiego w Otwocku — bez wzgledu na rodzaj zawartej umowy, ktérzy w ramach
swoich obowigzkéw stuzbowych korzystajg z narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (dalej jako:
Al). Dotyczy to zaréwno czat botéw i generatordw tresci, jak i systeméw do analizy danych czy
pisania kodu.

Za wprowadzenie niniejszej Polityki odpowiedzialna jest Liceum jako Administrator Danych
Osobowych, a za jej nadzor merytoryczny i kontrole bezpieczeristwa podejmowanych dziatari — Dziat
IT Liceum Ogolnoksztatcacego Nr IIl im. Juliusza Stowackiego w Otwocku oraz Inspektor Ochrony
Danych (10OD).

Wszelkie odstepstwa od niniejszej Polityki wymagajg pisemnej zgody Administratora, po uprzedniej
konsultacji z Dziatem IT oraz 10D.

Akty prawne i dokumenty powigzane

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2024/1689 z dnia 13 czerwca 2024 r.
w sprawie ustanowienia zharmonizowanych przepisow dotyczacych sztucznej inteligencji.

Ustawa z dnia 3 lipca 2026 r. o systemach sztucznej inteligencji (Dz.U. 2026 poz. 1003 ze zm.).

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych zatwierdzona i wdrozona w Liceum
Ogdlnoksztatcgcym Nr lIl im. Juliusza Stowackiego w Otwocku.

Definicje i Skréty

Zastosowane w niniejszej Polityce pojecia i skroty nalezy interpretowad zgodnie z ich definicjami

zawartymi w Polityce Bezpieczenistwa Danych Osobowych, obowigzujgcej w Liceum Ogdlnoksztatcagcym

Nr Il im. Juliusza Stowackiego w Otwocku, uzupetnionymi o ponizsze definicje:

Al (Sztuczna Inteligencja) — system lub narzedzie, ktory na podstawie danych wejsciowych generuje
wyniki, takie jak prognozy, tresci, rekomendacje lub decyzje. Pod pojeciem Al rozumie sie wszelkie

rozwigzania korzystajgce bezposrednio lub posrednio z modeli jezykowych LLM (Large Language Model).

Al Act — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2024/1689 z dnia 13 czerwca 2024 r.
w sprawie ustanowienia zharmonizowanych przepisdw dotyczacych sztucznej inteligencji (Akt w sprawie
sztucznej inteligencji).
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DPIA (Data Protection Impact Assessment) — ocena skutkéw dla ochrony danych. W kontekscie
niniejszej Polityki oznacza proces systematycznej analizy planowanych operacji przetwarzania danych z
wykorzystaniem narzedzi Al, majacy na celu ocene ich wptywu na prywatnos$¢ oraz prawa i wolnosci
0s0b, ktérych dane dotycza.

Pracownik — osoba fizyczna wykonujaca prace, éwiadczaca ustugi lub realizujaca zadania na rzecz
Administratora Danych Osobowych, niezaleznie od podstawy prawnej zatrudnienia lub wspdtpracy.

4. Podstawowe zasady korzystania z Al

1. Wszelkie dziatania zwigzane z wykorzystywaniem systemow Al muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz przyjetymi normami etycznymi.

2. Przetwarzanie danych, w tym danych osobowych, za pomoca narzedzi Al powinno by¢ uzasadnione,
celowe i jasno opisane - tak, aby osoby, ktérych dane osobowe mogg byc przetwarzane, a ich
wizerunek ujawniony, miaty $wiadomo$¢, w jakim celu i na jakich zasadach system Al jest
wykorzystywany.

3. Lliceum zapewnia petng transparentno$¢ dziatan zwigzanych z wykorzystaniem Al, w tym
informowanie o jej mozliwoséciach, ograniczeniach oraz potencjalnym wptywie na procesy
decyzyjne.

4. Przetwarzanie danych osobowych z wykorzystaniem rozwigzan opartych na sztucznej inteligenc;ji
jest dopuszczalne wytgcznie w ramach narzedzi Al dostarczonych przez Administratora (zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do niniejszej Polityki). Narzedzia te muszg zosta¢ uprzednio poddane analizie
ryzyka oraz ocenie skutkdw dla ochrony danych osobowych lub wizerunku osoby (DPIA), zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do niniejszej Polityki.

5. Systemy Al dostarczone przez Administratora, wykorzystywane do trenowania, testowania lub
uzytku stuzbowego (tj. na potrzeby $wiadczenia pracy lub ustug), moga przetwarzaé¢ dane osobowe,
dane klientdéw, kontrahentéw i Pracownikéw oraz informacje poufne, w szczegélnosci dane
finansowe, strategie handlowe czy wtasnos¢ intelektualng Liceum Ogdinoksztatcagcego Nr IIl im.
Juliusza Stowackiego w Otwocku. Przetwarzanie to jest dopuszczalne wytacznie w zakresie i celu
okreslonym w DPIA, przy zastosowaniu $rodkow minimalizujgcych ryzyko, takich jak anonimizacja,
pseudonimizacja czy szyfrowanie (zgodnie z zasada minimalizacji danych).

6. Liceum dokfada wszelkich staran, aby chroni¢ dane osobowe (w tym wizerunek) przetwarzane przez
systemy Al przed nieuprawnionym dostepem, ujawnieniem, modyfikacjg lub zniszczeniem (zasada
integralnosci i poufnosci). Cel ten realizowany jest poprzez odpowiednie $rodki organizacyjne, ktore
obejmujg w szczegdlnosci:

a. podnoszenie swiadomosci oraz szkolenia Pracownikdw w zakresie cyberbezpieczenstwa Al
oraz bezpiecznej obstugi tych systeméw,

b. regularne konsultacje z wewngtrznymi i zewnetrznymi ekspertami z obszaru sztucznej
inteligencji oraz ochrony danych osobowych.

7. Administrator zapewnia zgodnoé¢ wszelkich operacji przetwarzania danych osobowych przy uiyciu
narzedzi Al z przepisami RODO, w szczegdlnosci poprzez systematyczne prowadzenie analizy ryzyka
oraz oceng skutkow dla ochrony danych (DPIA).

8. Systemy Al udostepnione przez Administratora nie mogg by¢ wykorzystywane do podejmowania
decyzji wywotujacych skutki prawne lub inne istotne skutki dla 0sob fizycznych w sposob w petni
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zautomatyzowany. W kazdym takim procesie musi zosta¢ zapewniona mozliwos¢ nastepczej
interwencji cztowieka.

Zabrania sie Pracownikom Liceum Ogélnoksztafcgcego Nr lil im. Juliusza Stowackiego w Otwocku
wykorzystywania narzedzi Al innych niz wskazane na Liscie Autoryzowanych Narzedzi Al. Osoba
korzystajgca z narzedzi spoza Listy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za skutki ich stosowania, w

tym za naruszenie poufnosci informacji, bezpieczenstwa danych osobowych lub wizerunku oséb
trzecich.

5. Procedura dostarczania narzedzi Al przez Spétke

1.

Liceum definiuje oraz dostarcza autoryzowane narzedzia Al przeznaczone do celéw szkoleniowych,
testowych oraz uzytku stuzbowego. Wprowadzenie nowego narzedzia nie stanowi zmiany niniejszej
Polityki — wymaga jedynie poinformowania Pracownikow poprzez publikacje uaktualnionej Listy
Autoryzowanych Narzedzi Al (Zatgcznik nr 2), ktéra zawiera date rozpoczecia jego obowigzywania.

Decyzje o wpisaniu narzedzia Al na Liste Autoryzowanych Narzedzi Al podejmuje Administrator w
uzgodnieniu z dziatem IT.

6. Analizaryzykai DPIA

1.

Przed wdrozeniem lub istotng modyfikacjg systemu Al — w szczegdlnosci systemu moggcego
podejmowad zautomatyzowane decyzje wywotujgce skutki prawne lub w istotny sposob
wplywajace na osoby fizyczne — Administrator przeprowadza analize ryzyka oraz oceng skutkow dla
ochrony danych (DPIA), o ktdrej mowa w art. 35 RODO.

W ramach DPIA nalezy oceni¢ potencjalne ryzyka, w szczegélnosci ryzyko dyskryminacji,
stronniczosci, btednego wnioskowania oraz nieuprawnionego ujawnienia danych osobowych lub
wizerunku. Konieczne jest rowniez zidentyfikowanie i wdrozenie srodkdw zaradczych majgcych na
celu skuteczng minimalizacje tych ryzyk.

Na podstawie wynikdw DPIA (przeprowadzonej zgodnie z Zatacznikiem nr 1), Administrator
podejmuje decyzje o wdrozeniu lub istotnej modyfikacji rozwigzan Al oraz ich wpisaniu na Listg
Autoryzowanych Narzedzi Al, badz o odstagpieniu od tych dziatari.

7. Wytyczne bezpiecznego korzystania z narzedzi Al, w tym do tworzenia kodu

1.

2.

Zakres uzytkowania:

a. narzedzia Al moga byé wykorzystywane wytacznie do celéw stuzbowych, tj. na potrzeby
$wiadczenia pracy lub ustug na rzecz Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr lIlim. Juliusza Stfowackiego
w Otwocku w zakresie dozwolonym przez niniejsza Polityke.

b. korzystanie z narzedzi Al dostarczonych przez Administratora odbywa sig zgodnie z
obowiazujacymi instrukcjami i procedurami wewnetrznymi.

Zasada korzystania z dostarczonych narzedzi Al:

a. wszyscy Pracownicy sg zobowigzani do korzystania wylgcznie z rozwigzan znajdujacych sig na
Liscie Autoryzowanych Narzedzi Al. Naruszenie tego obowigzku moze skutkowac
wyciagnieciem konsekwencji prawnych.

b. zabrania sie korzystania z narzedzi Al spoza powyiszej Listy. Osoby decydujgce sig na uzycie
nieautoryzowanych rozwigzan w celach stuzbowych ponosza wytgczng odpowiedzialno$¢ za
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wszelkie wynikajace z tego skutki, w tym za naruszenie bezpieczenstwa danych i poufnosc
informacji.

Weryfikacja i odpowiedzialnos¢ za wyniki:

a. wszelkie tresci generowane przez systemy Al, w tym fragmenty kodu zrodiowego, maja
charakter wytacznie pomocniczy i pogladowy. Nalezy je traktowac jako wstepne propozycje,
ktére wymagaja kazdorazowej weryfikacji merytorycznej, a nie jako ostateczne i wigzace
rozwigzania.

s r .

8. Witasnosc intelektualna

1.

Wszelkie efekty prac (w szczegolnosci utwory, kody, teksty, analizy oraz grafiki) wygenerowane przy
uzyciu autoryzowanych narzedzi Al w ramach realizacji obowigzkow stuzbowych na rzecz Liceum
Ogolnoksztatcacego Nr lll im. Juliusza Stowackiego w Otwocku, stanowia jej wylgczng wtasnos$é
intelektualng. Informacje te podlegaja réwniez ochronie jako informacje poufne Liceum
Ogolnoksztatcacego Nr I im. Juliusza Stowackiego w Otwocku.

Pracownicy nie mogg wykorzystywaC wygenerowanych materiatow w celach prywatnych ani
przekazywac ich osobom trzecim bez uprzedniej zgody Liceum Ogolnoksztatcgcego Nr 1l im. Juliusza
Stowackiego w Otwocku. Naruszenie tego zakazu moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig prawng z
tytutu naruszenia praw witasnosci intelektualnej. Pracownicy ponosza wylaczng odpowiedzialnosé

za przestrzeganie zasad korzystania z dostarczonych narzedzi Al oraz za skutki ewentualnych
naruszen.

W razie watpliwosci dotyczacych praw wiasnosci intelektualnej, w tym autorskich praw
majatkowych, wigzacg decyzje podejmuje dziat prawny Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr llI im.
Juliusza Stowackiego w Otwocku.

9. Postanowienia koAcowe

1.

10.

Niniejsza Polityka podlega regularnym przeglagdom oraz aktualizacjom w celu jej dostosowania
do zmieniajacych sie przepisow prawa (w tym Al Act) oraz postepu technologicznego.

Polityka jest obowigzkowa dla wszystkich Pracownikéw.

Wszyscy Pracownicy sg zobowigzani do zapoznania sie z trescig Polityki. Maja oni réwniez
obowigzek uczestniczenia w szkoleniach z zakresu cyberbezpieczenstwa Al oraz bezpiecznej obstugi
narzedzi Al, ktére organizuje Liceum.

Naruszenie niniejszej Polityki moze skutkowac ograniczeniem dostepu do systemdéw Al,
odpowiedzialnoscig cywilng lub karng (w przypadku naruszenia przepiséw prawa), a takie
konsekwencjami dyscyplinarnymi lub rozwigzaniem umowy o wspétprace.

Polityka wchodzi w Zycie z dniem jej opublikowania.

Zatgczniki

Analiza ryzyka i ocena skutkéw dla ochrony danych (DPIA).

Lista Autoryzowanych Narzedzi Al.
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