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Na podstawie:

1. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

2. art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. 2018 poz. 996);

3. art. 154 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.
1000);

wprowadza sie niniejszg procedure zarzadzania systemem wideo nadzoru w Liceum
Ogdlnoksztatcgcym Nr I1l im. Juliusza Stowackiego w Otwocku, dalej zwanym ,Szkota”.

§ 1. Liceum Ogdlnoksztatcgce Nr Ill im. Juliusza Stowackiego w Otwocku, z siedzibg przy ul.
Juliusza Stowackiego 4/10, 05-400 Otwock, posiada system monitoringu wizyjnego, ktdrego
jest operatorem.

§ 2. Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest:

1) zwigkszenie bezpieczeristwa spotecznosci szkolnej oraz oséb przebywajgcych na
terenie Szkoty;

2) zapobieganie sytuacjom zagrazajacym zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcow czyndw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze, itp.)
w Szkole i jej otoczeniu;

5) ograniczenie dostepu na teren Szkoty osobom nieuprawnionym i niepozagdanym;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki.

§ 3. System monitoringu wizyjnego stanowi $rodek wspierajacy wobec realizowanego
w Szkole planu dyzurdw nauczycielskich i nie zwalnia ww. oséb od wypetniania swoich
obowigzkéw w tym zakresie.

§ 4. System monitoringu wizyjnego jest zainstalowany na obszarze wewnetrznym
i zewnetrznym Szkoty:

1) rejestracja obrazu wewnatrz budynku Szkoty obejmuje korytarze, klatki schodowe,
biblioteke, czytelnie oraz drzwi wejsciowe do szkoty i szatni, sale gimnastyczna,
szatnie oraz czytelnie;

2) rejestracja obrazu na zewnatrz budynku Szkoty obejmuje wejscia do budynku szkoty
i sali gimnastycznej, parkingi wokdt budynku szkoty, teren za budynkiem sali
gimnastycznej, patio, boisko szkolne oraz alejki wokot budynku szkoty, budynek
szatni, boks na rowery oraz wyjscie ewakuacyjne przy szatni.

§ 5. Na podstawie art. 108a ust. 3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, ze
wzgledu na istniejace zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw i nauczycieli, a takze mienia,
monitoring znajduje sie w szatni — ryzyko spowodowane pojawiajgcymi sie w przeszfosci
kradziezami.

§ 6. Na podstawie art. 108a ust. 3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, ze

wzgledu na istniejgce zagrozenie dla bezpieczeristwa mienia, monitoring znajduje sie w Sali
gimnastycznej — ryzyko spowodowane wynajmowaniem pomieszczenia podmiotom



zewnetrznym, pojawiajacymi sie w przesztosci kradziezami i uszkodzeniami mienia. Kamery sg
wytgczane na czas trwania lekcji wychowania fizycznego.

§ 7. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza:
1) rejestrator,
2) kamery zewnetrzne,
3) kamery wewnetrzne,
4) monitor,
5) materiaty instalacyjne.

§ 8. Monitor i rejestrator znajdujg sie w ,dyzurce” (pomieszczenie nr 13, przy wejsciu do
Szkoty). Dostep do nagran rejestratora jest zabezpieczony hastem administratora.
Pomieszczenie jest zamkniete na klucz i zabezpieczone przed dostepem oséb trzecich.

§ 9. Obrazy z monitoringu zapisywane sg na trwatym nosniku informacji i przechowywane
przez:

1) 30dni—1rejestrator —kamery obejmujgace: wejscie gtéwne do budynku szkoty, parking
za budynkiem szkoly, patio, teren za budynkiem sali gimnastycznej od strony ul.
Goldflama, alejkg do budynku sali gimnastycznej, budynek szatni, boks na rowery,
wejscie gtéwne — podjazd dla niepetnosprawnych, korytarze na | pietrze, wejécie
ewakuacyjne przy szatni, biblioteke, sale gimnastyczna, balkon na | pietrze, szatnie;

2) 30dni - 2 rejestrator — kamery obejmujace: patio, parkingi, wyjécie ewakuacyjne przy
szatni, alejki, las, korytarze na | i Il pietrze, biblioteke, czytelnie, klatki schodowe oraz
szatnie.

W sytuacji zaistniatego incydentu zarejestrowany obraz moze by¢ zapisany na innym nosniku,
a okres przechowywania moze zosta¢ wydtuzony, nie dtuzej jednak niz do czasu wyjasnienia
sprawy lub zakoriczenia odpowiednich postepowan.

§ 10. Zabezpieczone pliki z zapisem obrazu przechowywane s3 w pamieci rejestratora zapisu.
§ 11. Osobami uprawnionymi do przegladania monitoringu sa:

1. Dyrektor Szkoty,
2. Kierownik gospodarczy,
3. Dozorca.

§ 12. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom prawnym ucznidw,
ktérych wizerunki zostaty zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego. Odtworzenie
nagrania moze sig odby¢ na pisemny Wniosek rodzica/opiekuna prawnego po uprzedniej
zgodzie dyrektora Szkoly i w terminie ustalonym przez dyrektora. Wzér Wniosku

o udostgpnienie/odtworzenie nagrania z monitoringu wizyjnego stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury.

§ 13. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony innym osobom, ktérych wizerunki zostaty
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego (osobom, ktérych dane dotyczg) po
wczesniejszej zgodzie dyrektora Szkoty. Osoby te sg zobowigzane wypetni¢ Wniosek, ktérego
wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.



§ 14. Zapis z monitoringu moze byc¢ rowniez udostgpniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie postepowari (np. policji, sadom, prokuratorom) na podstawie
pisemnego Whniosku, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

§ 15. Na pisemny wniosek, przedstawiciel organu wnoszacego o dostep do nagrania
z monitoringu, potwierdza odbiér materiatu protokotem przekazania. W protokole tym
zaznacza sig znaki szczegdlne materiatu: nr kamery, okreslenie miejsca zdarzenia, date
nagrania (godzina, dzien, miesiac, rok).

§ 16. Protokot przekazania przechowywany jest przez dyrektora Szkoty.

§ 17. Kazde udostepnienie/odtworzenie zapisu z monitoringu wymaga zarejestrowania tego
faktu w ,Rejestrze odtworzonych/udostepnionych nagrar z monitoringu wizyjnego na terenie
Liceum Ogolnoksztatcgcego Nr IIl im. Juliusza Stowackiego w Otwocku”, ktdorego wzér stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

§ 18. Osoby obserwujace biezgce zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane s3 do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

§ 19. Materiat archiwalny z rejestratora moze byc¢ przegrywany wytgcznie przez osobe
upowazniong do tego przez dyrektora Szkoty.

§ 20. Uprawnienia do ustalenia lub zmiany hasta dostepu posiada dyrektor Szkoty. Zmiane
hasta dostepu rejestruje sie w Rejestrze haset i logindw do komputeréw i programow
komputerowych.

§ 21. Przebywanie uczniow samych w pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie monitor
i rejestrator jest zabronione. Nie odtwarza sie nagran w obecnosci ucznidw.

§ 22. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego prowadzony jest dziennik (ewidencja
0séb upowaznionych do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego). Dziennik
przechowywany jest w sekretariacie Szkoty.

§ 23. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor Szkoty, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych. W zaleznosci od zaistniatej
sytuacji, procedura moze ulec zmianie.



Zatgcznik nr 1 do Procedury zarzqdzania systemem
monitoringu wizyjnego w Liceum Ogdinoksztatcqcym Nr 1l im. Juliusza Stowackiego w Otwocku

Dane osoby wnioskujace;j:
Imieli MazwiSKO o

Dyrektor
Liceum Ogdinoksztatcgcego Nr Il im. Juliusza Stowackiego w Otwocku

Whiosek o udostepnienie/odtworzenie* nagran z monitoringu wizyjnego
Liceum Ogodlnoksztatcgcego Nr 1l im. Juliusza Stowackiego w Otwocku
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Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udostepnienie/odtworzenie* nagrania z monitoringu

W LErMINIe: .vvvceereeeeeeneeriecesessssssssssssssssnne

(Dyrektor Liceum Ogdlnoksztatcacego Nr Il im. Juliusza Stowackiego w Otwocku)
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